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1. Nazwa i adres Zamawiającego oraz Tryb udzielenia zamówienia
1.1 Centrum Usług Wspólnych w Jedlińsk
 ul. Konopnickiej 2, 26-660 Jedlińsk
 tel. faks: /48/3213115, e-mail: cuw8@wp.pl
strona internetowa Zamawiającego: www.jedlinsk.pl
1.2 Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2019r. poz 1843)  zwanej, dalej „ustawą Pzp” o wartości szacunkowej zamówienia poniżej progów określonych 
w przepisach wykonawczych wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.
1.3. Dokument niniejszy stanowi Specyfikację Istotnych Warunków Zamówienia w rozumieniu art. 36 ustawy Pzp. W zakresie nieuregulowanym niniejszą Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia, zwaną dalej „SIWZ”, zastosowanie mają przepisy ustawy Pzp.
1.4. W przedmiotowym postępowaniu zostanie zastosowana procedura określona w art. 24aa ustawy. Zamawiający najpierw dokonuje oceny ofert pod kątem przesłanek odrzucenia oferty (art. 89 ust. 1 ustawy) oraz kryteriów oceny ofert, potem tylko w odniesieniu do Wykonawcy, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza – dokona oceny podmiotowej, tj. zbada oświadczenia wstępne, a
następnie zażąda przedłożenia dokumentów w trybie art. 26 ust. 2 wymaganych według SIWZ.
2. Opis przedmiotu zamówienia
2.1. Opis przedmiotu zamówienia wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):
Kod CPV:09122110-1 propan 
kod CPV: 44612000-3 pojemniki na gaz skroplony
2.2. Przedmiot zamówienia:
Przedmiotem zamówienia jest  dostawa gazu propan do 5  szkół z terenu gminy Jedlińsk 
w ilości około 120.000 l  oraz dzierżawa zbiorników gazowych naziemnych w 2020 roku.     
2.2.1. Zbiorniki znajdują się w następujących szkołach: 
PSP w Starych  Zawadach – 2 zbiorniki po 6700 litry każdy, PSP  w Wierzchowinach – 3 zbiorniki po 4850 litry każdy, PSP w Jedlance – 2 zbiorniki po 4850 litry każdy, PSP 
w Ludwikowie – 4 zbiorniki po 4850 litry każdy (w tym 2 zbiorniki stanowią własność szkoły, pozostałe zbiorniki są przedmiotem dzierżawy), PSP w Bierwcach – 2 zbiorniki po 6700 litry każdy. Dostarczany gaz winien posiadać parametry techniczne zgodne z normą PN-C-96008: 1998. Wartość opałowa winna wynosić min. 45 800 kJ/kg. Cena 1 litra gazu powinna obejmować koszty transportu gazu, dzierżawy, obsługi technicznej i utrzymania zbiorników oraz instalacji gazowej zewnętrznej. Jeżeli zajdzie taka konieczność wykonawca, który wygra przetarg  zdemontuje istniejące zbiorniki, zainstaluje nowe, przetankuje pozostały w zbiornikach gaz do zainstalowanych zbiorników na własny koszt. Wielkości zbiorników winny być zachowane. 
2.2.2. Po każdej dostawie Wykonawca przedłoży Zamawiającemu certyfikat lub świadectwo jakości określające parametry dostarczonego gazu.
2.2.3. Przez dzierżawę zbiorników należy rozumieć zbiorniki wraz z niezbędnymi urządzeniami  i armaturą. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić Zamawiającemu instalację zbiornikową  na czas realizacji dostaw gazu. Wykonawca może posadowić własną instalację zbiornikową 
 o parametrach technicznych zgodnych z istniejącą instalacją oraz w miejscu istniejącej instalacji, stanowiącej własność dotychczasowego dostawcy gazu, w sposób zapewniający ciągłość dostaw gazu lub wykorzystać istniejącą instalację zbiornikową w przypadkach gdy: Wykonawcą jest dotychczasowy dostawca gazu lub odsprzedaży, najmu, dzierżawy, oddania w użytkowanie instalacji przez dotychczasowego dostawcę gazu na rzecz Wykonawcy. 
2.2.4. Wszystkie koszty związane z zapewnieniem instalacji zbiornikowej na czas realizacji dostaw gazu,  w tym koszty związane z jej eksploatacją oraz ewentualne koszty posadowienia nowej instalacji zbiornikowej oraz przygotowania niezbędnej dokumentacji technicznej, dokonania zgłoszenia robót budowlanych, uzgodnień, opinii, prób, atestów, nadzoru, serwisu, robót budowlanych związanych  z przywróceniem do stanu pierwotnego terenu po wymianie zbiorników, itp. obciążają Wykonawcę. 
2.2.5. Obowiązkiem Wykonawcy w ramach dzierżawy jest prowadzenie całodobowego dozoru serwisowego, regularnych konserwacji, rewizji, udział w dozorach prowadzonych przez Urząd Dozoru Technicznego (o ile są wymagane prawem).
2.2.6. Miejsce dostaw gazu płynnego propan – szkoły: Publiczna Szkoła Podstawowa w Starych Zawadach, Stare Zawady 30 A, 26-660 Jedlińsk, Publiczna Szkoła Podstawowa                                     w Wierzchowinach, Wierzchowiny 30, 26-660 Jedlińsk, Publiczna Szkoła Podstawowa 
w Jedlance, Jedlanka 52, 26-660 Jedlińsk, Publiczna Szkoła Podstawowa w Ludwikowie, Ludwików 8, 26-660 Jedlińsk, Publiczna Szkoła Podstawowa w Bierwcach, Bierwce 47, 26-660 Jedlińsk.
2.2.7. Dostawy gazu odbywać się będą sukcesywnie, partiami zgodnie z zamówieniem Zamawiającego, odpowiednią cysterną zaopatrzoną w atestowany miernik gazu, w terminie maksymalnie do 6 dni od dnia złożenia przez Zamawiającego zamówienia (nie wliczając dnia zamówienia).
2.2.8. Wykonawca zapewni dostawy gazu w dni robocze w godzinach od 8:00 do 15:00. 
2.2.9. Zamawiający oświadcza, że do w/w zbiorników istnieje bezpieczny dojazd oraz, że zbiorniki te są pod dozorem UDT.
2.2.10. Koszty i ryzyko dostawy przedmiotu zamówienia do miejsca dostawy wymienionego
w pkt. 2.2.6. ponosi Wykonawca.
2.2.11. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmniejszenia lub zwiększenia szacunkowej ilości  zamawianego gazu w całym okresie obowiązywania umowy z Wykonawcą.
2.2.12. Zamówienie finansowane jest ze środków własnych.
2.2.13. Zamawiający zwolniony jest z płatności akcyzy za dostarczony gaz.
2.2.14. Wykonawca uzgodni z Zamawiającym termin demontażu zbiorników poprzedniego dostawcy w celu zapewnienia ciągłości dostaw gazu do lokalizacji, o których mowa w pkt 2.2.6. 
2.2.15 Wykonawca jest zobowiązany do zdobycia wszelkich informacji niezbędnych
do przygotowania oferty. Przed złożeniem oferty istnieje możliwość dokonania wizji celem zapoznania się z istniejącą instalacją.
3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej.
4. Zamawiający  przewiduje udzielenie zamówień, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7 
    ustawy PZP.
5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
6. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
7. Zamawiający nie zamierza ustanowić dynamicznego systemu zakupów.
9.Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji  
   elektronicznej.
10. Zamawiający nie zastrzega żadnej części jako zakazanej do powierzenia podwykonawcom.
11. Termin wykonania zamówienia
Wymagany termin realizacji zamówienia –  od 01.01.2020 r. do dnia 31.12.2020 r.
12. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcy. 
12.1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy.
12.2. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom i podania przez Wykonawcę firm podwykonawców (należy zastosować wzór stanowiący załącznik nr 4 do SIWZ). 
12.3. W przypadku, gdy Wykonawca nie dokona wskazania, o którym mowa w pkt 2, Zamawiający uzna, iż cały zakres zamówienia określony w SIWZ Wykonawca będzie wykonywał osobiście bez pomocy podwykonawców. 
12.4. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy 
z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia.
 12.5. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby Wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 22a ust. 1 ustawy Pzp, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu, że proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż podwykonawca, na którego zasoby Wykonawca powoływał się w trakcie postępowania o udzielenia zamówienia. 
12.6. W przypadku powierzenia wykonania części zamówienia podwykonawcy, Zamawiający żąda, aby przed przystąpieniem do wykonania zamówienia Wykonawca, o ile są już znane, podał nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe podwykonawców i osób do kontaktu
 z nimi, zaangażowanych w realizację zamówienia. Wykonawca zawiadamia Zamawiającego
o wszelkich zmianach danych, o których mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji zamówienia, a także przekazuje informacje na temat nowych podwykonawców, którym 
w późniejszym okresie zamierza powierzyć realizację części zamówienia.

13.Warunki udziału w postępowaniu 
13.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:
a) nie podlegają wykluczeniu, 
b) spełniają warunki udziału w postępowaniu, które zostały określone przez Zamawiającego
 w ogłoszeniu o zamówieniu oraz w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. 
13.2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału
 w postępowaniu w zakresie:
 a) posiadania kompetencji i uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów: Wykonawca musi posiadać aktualną koncesję na obrót paliwami płynnymi udzieloną na podstawie ustawy z dnia 10 kwietnia 1997r. – Prawo energetyczne ( Dz. U. z 2018 r. poz. 755 z późn. zm.). 
b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
 Zamawiający nie określa szczegółowego warunku w tym zakresie. 
a) zdolności technicznej lub zawodowej:
 Zamawiający nie określa szczegółowego warunku w tym zakresie. 
13.3. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia:
 a) każdy z nich oddzielnie musi spełniać warunki udziału w postępowaniu w zakresie posiadania uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej; 
b) łącznie muszą spełniać warunki udziału w postępowaniu w zakresie sytuacji ekonomicznej lub finansowej oraz zdolności technicznej lub zawodowej.
 13.4. Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu będzie dokonywana na zasadzie spełnienia/ nie spełnienia, w oparciu o złożone przez Wykonawcę oświadczenia i dokumenty. 
13.5. Niespełnienie przez Wykonawcę choćby jednego z warunków opisanych w pkt 2 skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy z udziału w postępowaniu.
13.6. Na podstawie art. 22a ustawy Pzp Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych. 
13.7. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia. 
13.8. Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12–23 i ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.
13.9. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli podmioty te zrealizują dostawy lub usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 
13.10 Wykonawca, który polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, odpowiada solidarnie z podmiotem, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, za szkodę poniesioną przez Zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów nie ponosi winy. 
13.11. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa, podmiotu, o którym mowa w pkt.13.6., nie potwierdzają spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tych podmiotów podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, aby Wykonawca w terminie określonym przez Zamawiającego: - zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub - zobowiązał się do osobistego wykonania odpowiedniej części zamówienia, jeżeli wykaże zdolności techniczne lub zawodowe lub sytuację finansową lub ekonomiczną, o których mowa w pkt 13.6.
13.12. Zamawiający może, na każdym etapie postępowania, uznać, że Wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, jeżeli zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze Wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia. 
13.13. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia, w takim przypadku, Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Przepisy dotyczące Wykonawcy stosuje się odpowiednio do wykonawców, wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.
14. Podstawy wykluczenia z postępowania.
14.1. Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcę w oparciu 
o przesłanki wymienione w:
 a) w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy Pzp,
 b) w art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.
14.2. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą. 
14.3. Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie postępowania o udzielenie zamówienia.
15. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia. 
Zamawiający informuje, że zgodnie z treścią art. 24aa ustawy Pzp, najpierw dokona oceny ofert, a następnie zbada, czy Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. Jeżeli Wykonawca, 
o którym mowa w zdaniu pierwszym uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający zbada, czy Wykonawca, który złożył ofertę najwyżej ocenioną spośród pozostałych ofert, nie podlega wykluczeniu oraz czy spełnia warunki udziału w postępowaniu.
 W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia Wykonawca złoży wymagane przez Zamawiającego oświadczenia oraz dokumenty: 
dokumenty składane wraz z ofertą 
15.1. Wraz z ofertą (wg wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do SIWZ) Wykonawca złoży: 
a) w formie oryginału aktualne na dzień składania ofert Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu (wg wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do SIWZ). 
b) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia (wg wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do SIWZ), c) w formie oryginału oświadczenie o powierzeniu wykonania części zamówienia podwykonawcom (wg wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do SIWZ ).
15.2. Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, zamieszcza informacje
 o tych podmiotach w oświadczeniach, o których mowa w pkt 1 lit. a i b, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełniania, w zakresie, w jakim powołuje się na ich zasoby, warunków udziału w postępowaniu. 
15.3. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielnie zamówienia: 
a) każdy z Wykonawców składa oddzielnie Oświadczenie, o którym mowa w pkt 1 lit. b, 
b) Wykonawcy składają w jednym egzemplarzu podpisane przez pełnomocnika dokumenty, 
o których mowa w pkt 1 lit. a, c.
 Informacje zawarte w oświadczeniach złożonych razem z ofertą stanowią wstępne potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.
dokument składany po opublikowaniu informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5 Pzp 
15.4. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp (informacja z otwarcia ofert), przekaże Zamawiającemu w formie oryginału oświadczenie Wykonawcy o przynależności albo braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust.1 pkt 23 ustawy Pzp (wg wzoru stanowiącego załącznik nr 5 do SIWZ. Wraz ze złożeniem oświadczenia, Wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielnie zamówienia, dokument, o którym mowa w zdaniu pierwszym (załącznik nr 5) składa oddzielnie każdy z Wykonawców.
 dokumenty składane przez Wykonawcę, którego oferta zostanie najwyżej oceniona (na wezwanie Zamawiającego) 
15.5. Zamawiający przed udzieleniem zamówienia, wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni, terminie aktualnych na dzień złożenia następujących oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności, 
o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, tj. spełnianie warunków udziału w postępowaniu, spełnianie przez oferowane usługi wymagań, brak podstaw do wykluczenia, wskazanych 
w ogłoszeniu o zamówieniu oraz SIWZ:
a) aktualna koncesja na obrót paliwami płynnymi, 
b) odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy, 
15.6. W celu oceny, czy Wykonawca polegając na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów na zasadach określonych w art. 22a ustawy Pzp, będzie dysponował niezbędnymi zasobami 
w stopniu umożliwiającym należyte wykonanie zamówienia publicznego oraz oceny, czy stosunek łączący Wykonawcę z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostęp do ich zasobów, Zamawiający żąda dokumentów, które określają w szczególności: 
a) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu;
b) sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez Wykonawcę, przy wykonywaniu zamówienia publicznego;
c) zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia publicznego; 
d) czy podmiot, na zdolnościach którego Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane zdolności dotyczą. 
15.7. Oświadczenia dotyczące Wykonawcy i innych podmiotów, na których zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca na zasadach określonych w art. 22a ustawy Pzp, składane są 
w oryginale. Dokumenty, inne niż oświadczenia składane są w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.
 15.8. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania 
o udzielenie zamówienia, Zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać Wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych oświadczeń lub dokumentów potwierdzających, że nie podlegają wykluczeniu, spełniają warunki udziału w postępowaniu,                 a jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio oświadczenia lub dokumenty nie są już aktualne, do złożenia aktualnych oświadczeń lub dokumentów. 
15.9. Jeżeli Wykonawca nie złożył wymaganego przez Zamawiającego oświadczenia, o którym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy Pzp, oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia z postępowania, lub innych dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia postępowania, lub jeżeli oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane przez Zamawiającego wątpliwości, Zamawiający wzywa do ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjaśnień w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjaśnień oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 
15.10. Jeżeli Wykonawca nie złożył wymaganych pełnomocnictw albo złożył wadliwe pełnomocnictwa, Zamawiający wzywa do ich złożenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 
15.11. Wykonawca nie jest obowiązany do złożenia oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i 3 ustawy Pzp, jeżeli Zamawiający posiada oświadczenia lub dokumenty dotyczące tego wykonawcy lub może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2019 r. poz. 700 z późn. zm.).
16. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami. 
16.1. W niniejszym postępowaniu mają zastosowanie zapisy art. 18 ustawy z dnia 22 czerwca 2016 r. o zmianie ustawy Pzp oraz niektórych innych ustaw (Dz. U. z 2016 r. poz. 1020 z późn. zm.), zgodnie z którymi komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcą odbywa się zgodnie z wyborem Zamawiającego za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy 
z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 z późn. zm.), osobiście, za pośrednictwem posłańca, faksu lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (Dz. U. z 2019 r. poz. 123 z późn. zm.) 
16.2. Zamawiający i Wykonawcy przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje pisemnie, faksem lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej.
16.3. Ofertę wraz z załącznikami składa się pod rygorem nieważności w formie pisemnej. 
16.4. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje za pośrednictwem faksu lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, każda ze stron na żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.               W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomości przez Wykonawcę, Zamawiający przyjmie, że pismo wysłane przez Zamawiającego na nr faksu lub adres pocztowy lub adres poczty elektronicznej podany przez Wykonawcę w ofercie zostało doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się Wykonawcy z treścią pisma.
16.5. Wykonawca może zwracać się do Zamawiającego o wyjaśnienia treści SIWZ, kieruje zapytania na piśmie, faksem lub drogą elektroniczną na adres Zamawiającego podany w ust. 1 SIWZ.
16. 6. Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane przez Wykonawcę powinny być podpisane przez osobę upoważnioną do występowania w imieniu Wykonawcy albo przez osobę umocowaną przez osobę uprawnioną, w przypadku osób fizycznych przez Wykonawcę albo przez osobę umocowaną przez wykonawcę. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje powinny być podpisane przez pełnomocnika. 
16.7. Osobami uprawnionymi do kontaktowania się z Wykonawcami są: 
Magdalena Kolasa - dyrektor Centrum Usług Wspólnych w Jedlińsku tel. (48) 32 13 115 w godz. pomiędzy 8:00 - 15:00 
16.8. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 
16.9. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt. 16.8. lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt. 16.8.
16.10. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść SIWZ. Dokonaną zmianę udostępnia na swojej stronie internetowej.
16.11. Jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia 
o zamówieniu niezbędny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuża termin składania ofert, informując o tym Wykonawców, którym przekazał SIWZ oraz zamieszcza informację na stronie internetowej. 
16.12. W przypadku kierowania jakiejkolwiek korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem informujemy, iż Zamawiający będzie przetwarzał dane osobowe nadawcy korespondencji. W związku z powyższym niezbędne jest zastosowanie poniższej klauzuli informacyjnej skierowanej do nadawcy korespondencji:
Klauzula informacyjna o ochronie danych osobowych w celu związanym 
z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego.
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia parlamentu Europejskiego  i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych), publ. Dz. Urz. UE L Nr 119 z  4maja 2016, s.1 (RODO) informujemy iż:
 1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych  jest: Dyrektor Centrum Usług Wspólnych
 w Jedlińsku adres: ul. Konopnickiej 2, 26-660 Jedlińsk, tel.: 48 3213115, email cuw8@wp.pl / nazwa 
i adres oraz dane kontaktowe zamawiającego/;
2. W sprawach z  zakresu ochrony danych osobowych mogą Państwo kontaktować się 
z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych na adres poczty elektronicznej inspektor@cbi24.pl .
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu  przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, zgodnie z wymaganiami określonymi w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych,  a następnie zawarcia umowy z wybranym wykonawcą, jej realizacji oraz rozliczenia;
4. Podstawą przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art.6 ust. 1lit. b i c ogólnego rozporządzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r., tj. przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą lub podjęcia działań na żądanie strony, której dane dotyczą,  przed zawarciem umowy oraz przetrwania jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze, wynikającego z ustawy z dnia  29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych;
5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art.96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych;
6. Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają w/w ustawy;
7.Posiada ani/Pan prawo do:
- żądania dostępu do treści swoich danych osobowych ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania, 
- wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych;
8. Nie przysługuje Pani/Panu
- w związku z art. 17 ust.3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia  danych osobowych;
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych  osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6.ust. 1lit. c RODO.
9. Pani/Pana dane osobowe nie podlegają zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu;
10. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane zgodnie z art.97 ust.1 ustawy PZP, przez okres 4 lat liczonych od dnia zakończenia postępowanie o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy.
Zgodnie z treścią art. 8a  ust. 2-4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (tj.Dz.U.2019.1843), informujemy iż:
-w przypadku gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporządzenia 2016/679, wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, zamawiający może żądać od osoby, której dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu.
- skorzystanie przez osobę, której dane dotyczą, z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia danych osobowych, o którym mowa w art. 16 rozporządzenia 2016/679, nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą.
- wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art. 18 ust. 1 rozporządzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu.
17. Wymagania dotyczące wadium. 
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 
18. Termin związania ofertą. 
18.1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. 
18.2. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
18.3. Termin związania ofertą może zostać przedłużony zgodnie z art. 85 ust. 2 ustawy Pzp. 
19. Opis sposobu przygotowywania ofert. 
19.1 Wykonawca przedstawi jedną ofertę sporządzoną na formularzu stanowiącym załącznik nr 1 do SIWZ. 
19.2. Oferta musi być sporządzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności.
19.3. Oferta winna być napisana w języku polskim na maszynie do pisania, komputerze lub inną trwałą i czytelną techniką i podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania firmy na zewnątrz zaciągania zobowiązań w wysokości odpowiadającej cenie oferty. Jeśli wyznaczono pełnomocnika, należy dołączyć oryginał lub notarialnie poświadczoną kopię pełnomocnictwa określającego zakres. 
19.4.  Zaleca się, aby wszystkie strony oferty winny być kolejno ponumerowane. 
19.5. Kartki winny być spięte w sposób uniemożliwiający dekompletację. 
19.6. Miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany w treści oferty muszą być zaparafowane przez osobę upoważnioną.
19.7. W przypadku zastrzeżenia informacji stanowiących tajemnice przedsiębiorstwa Wykonawca ma obowiązek wydzielić je z oferty i załączyć w osobnej kopercie oraz oznaczyć klauzula „Nie udostępniać. Informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2019 r. poz. 1010 z późn. zm.) ". 
19.8. W przypadku, gdy Wykonawca zastrzeże w ofercie informacje, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa lub są jawne na podstawie przepisów ustawy - Pzp lub odrębnych przepisów, informacje te będą podlegały udostępnieniu na tych samych zasadach co niezastrzeżone dokumenty. 
19.9. Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie, oznaczonej w następujący sposób: Centrum Usług Wspólnych w Jedlińsku, ul. Konopnickiej 2 , 26-660 Jedlińsk „Dostawa gazu propan do szkół z terenu gminy Jedlińsk na rok budżetowy 2020. , nie otwierać przed dniem 22.11.2019 r. godz. 11:10”. 
19.10. Poza oznaczeniami podanymi w pkt. 19.9., koperta winna być opatrzona nazwą i adresem Wykonawcy, aby można było odesłać ofertę w przypadku złożenia jej po terminie. 
19.11. Wykonawca przed upływem terminu składania ofert może zmienić lub wycofać ofertę.
19.12.Wszystkie załączone do oferty kserokopie dokumentów muszą być potwierdzone za zgodność z oryginałem i podpisane przez osobę upoważnioną. 
19.13. Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty.
20. Wskazanie miejsca oraz terminu składania i otwarcia ofert. 
20.1. Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego: Centrum Usług Wspólnych w Jedlińsku ul. Konopnickiej 2,  26-660 Jedlińsk , w pokoju nr 2 w terminie do dnia 22.11.2019 r. do godz. 11:00.  
20.2. Oferty złożone po terminie będą zwrócone Wykonawcom bez otwierania. 
20.3. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 22.11.2019 r. o godz. 11:10 w siedzibie Zamawiającego.  
20.4. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieszcza na stronie internetowej informacje dotyczące:
a) kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia; 
b) firm oraz adresów Wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie;
c) ceny, terminu wykonania zamówienia, i warunków płatności zawartych w ofertach.
21. Opis sposobu obliczenia ceny oferty. 
21.1. Należy podać cenę brutto za jeden litr gazu propan.  
Oferowana cena za jeden litr gazu propan związany z przedmiotem zamówienia musi zawierać wszystkie elementy cenotwórcze wraz z podatkiem VAT.  
Cena oferty musi obejmować wszystkie koszty i składniki związane z realizacją przedmiotu zamówienia wynikające z SIWZ, w szczególności z opisu przedmiotu zamówienia zawartego  
w pkt. 2 SIWZ, w tym instalacji oraz dzierżawy zbiorników. 
21.2. Cena winna być zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku.
21.3. Cena określona przez Wykonawcę zostanie ustalona na okres ważności umowy i nie będzie podlegała zmianom. 
21.4. Wykonawca ponosi wyłączną odpowiedzialność za zastosowanie przez niego stawki podatku VAT niezgodnej z obowiązującymi przepisami. 
21.5.  Podana przez Wykonawcę cena jednostkowa jednego litra gazu propan będzie stanowiła podstawę rozliczeń za faktycznie wykonane przez Wykonawcę dostawy. 
21.6.  Jeżeli zostanie złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający 
w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Jeżeli wybór oferty będzie prowadzić do powstania  u Zamawiającego obowiązku podatkowego, Wykonawca, składając ofertę, informuje o tym Zamawiającego wskazując nazwę towaru, którego dostawa będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując jego wartość bez kwoty podatku. 
21.7.  Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w PLN (polskich złotych).
22. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz
 z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert. 
22.1.  Wybór oferty dokonany zostanie na podstawie następujących kryteriów:  
	Lp.
	Nazwa kryterium
	Waga 

	1.
	Cena   
	60 % 

	2.
	Termin każdej dostawy gazu
	40 % 



22.2.  Za najkorzystniejszą, zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą ilość punktów,  obliczoną wg wzoru:  
P= Pc + Pt 
gdzie: P – ogólna liczba punktów przyznanych ofercie  Pc – punkty kryterium cena  Pt – punkty kryterium termin każdej dostawy gazu 
22.3.  Do porównania i oceny ofert w  kryteriach określonych w pkt 22.1, zostanie zastosowany następujący sposób oceny:  
a) kryterium: cena, wg wzoru: 
         najniższa cena brutto z ofert 
Pc = -------------------------------------- x 60          
             cena brutto oferty badanej  

Maksymalna ilość punktów, jaką można uzyskać w  kryterium – cena - 60 punktów.  
b) kryterium: termin każdej dostawy gazu, wg poniższej punktacji:  
- termin dostawy do 2 dni od dnia złożenia zamówienia przez Zamawiającego – 40 pkt,
 - termin dostawy do 3 dni od dnia złożenia zamówienia przez Zamawiającego – 30 pkt, 
- termin dostawy do 4 dni od dnia złożenia zamówienia przez Zamawiającego – 20 pkt, 
- termin dostawy do 5 dni od dnia złożenia zamówienia przez Zamawiającego – 10 pkt,
 - termin dostawy do 6 dni od dnia złożenia zamówienia przez Zamawiającego (max.) – 0 pkt. 
Maksymalna ilość punktów, jaką można uzyskać w kryterium – termin dostawy gazu  -  40 punktów.
 22.4. Obliczenia w kryterium cena dokonywane będą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
 22.5. Jeżeli Zamawiający nie może dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, 
  że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z niższą ceną. 
22.6.  Zamawiający przyzna zamówienie Wykonawcy, którego oferta odpowiada zasadom określonym  w ustawie Pzp i spełnia wymagania określone w SIWZ oraz została uznana za najkorzystniejszą, według przyjętych kryteriów oceny ofert. 
22.7.  Zamawiający nie przewiduje dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej. 
22.8.  Zamawiający poinformuje Wykonawców o wyniku postępowania zgodnie z wymogami wynikającymi z art. 92 ustawy Pzp. 
22.9.  Zamawiający unieważni postępowanie w przypadkach określonych w art. 93 ustawy Pzp. 
23. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 
23.1.  Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana zobowiązany jest podpisać umowę w miejscu wskazanym przez Zamawiającego, zgodną z SIWZ wraz z załącznikami oraz złożoną ofertą, w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. Osoby podpisujące umowę powinny posiadać ze sobą dokument potwierdzający ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty. Umowa obowiązywać będzie od dnia 01.01.2020 roku do dnia 31.12.2020 roku. 
23.2. Jeżeli zostanie wybrana oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, Zamawiający żąda przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego przedłożenia umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 
24. Zamawiający nie żąda od Wykonawcy zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
25. Wzór umowy. 
Zamawiający wymaga od Wykonawcy, którego oferta została wybrana, aby zawarł z nim umowę na warunkach określonych we wzorze umowy stanowiącym załącznik nr 6 do SIWZ. 
26. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia. 
26.1.  W niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego przysługują środki ochrony prawnej określone w Dziale VI ustawy Pzp.
26.2.  Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Pzp. 
27. Załączniki  do SIWZ: 
27.1. Załącznik  Nr 1 - Formularz ofertowy, 
27.2.  Załącznik  Nr 2 - Wzór oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, 
27.3. Załącznik  Nr 3 - Wzór oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia, 
27.4. Załącznik  Nr 4 - Informacja o podwykonawcach, 
27.5.  Załącznik  Nr 5 - Oświadczenie o przynależności/braku przynależności do tej samej grupy  
           kapitałowej, 
27.6.  Załącznik  Nr 6 - Wzór umowy.  
28. Wszystkie załączniki do niniejszej SIWZ stanowią jej integralną część.  
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