SAL. 210.1.2011

GMINY WOJT GMINY JEDLINSK
I oglasza nabhér na stanowisko
podinspektora

w Urzedzie Gminy w Jedlinsku

Wryksztaleenie @ - wymagane: wyzsze magisterskie administracyjne lub wyisze

magisterskie inne lycznie z podyplomowymi z zakresu administracji
Wymagania Konieczne:

e co najmniej roczny staz w administracji samorzadowej

e znajomo$é procedur stosowanych w administracji samorzadowej;

e znajomo$¢ ustaw — ordynacja podatkowa, gospodarka odpadami, ochrona
srodowiska, prawo o zaméwieniach publicznych;

e umicjetnosé praktycznego stosowanie przepisow prawa;
znajomos¢ programéw komputerowych Microsoft Office;

e samodzielnosé w wykonywaniu zadan;

e profesjonalne podejscie do interesanta;

e umiegjetnosé pracy w stresujyeych warunkach;

e umicj¢tmosé komunikacji werbalnej i niewerbalncj;

e podstawowa znajomosé jezyka angiclskiego.

Wymagania poZzadane:

komunikatywno&¢, umicjetnosc pracy w zespole;
Iatwosé nawigzywania kontaktu z ludzmi;
umiejetnosci analityczne;

prawo jazdy kat, B.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

@ & @ @

Zyciorys — CV, list motywacyjny,

kserokopia dowodu osobistego albo oswiadezenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie,

kserokopie Swiadectw pracy, o ile kandydat byl wezeiniej zatrudniony;

kserokopie zaswiadezen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

referencje (w przypadku posiadania takich),

oryginal kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajgcej si¢ 0 zatrudnienie,
ofwiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych,

oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umyslnie,

ofwiadezenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutacji.

Dokumenty nalezy sklada¢ w terminie:

najpoznicj do 14 pazdziernika 2011 r. godz. 15.00 w Urzedzie Gminy w Jedlinska,
ul. Warecka 19 pokdj nr 21 z dopiskiem na kopercie ,,Oferta pracy ™.

Inne informacje:

Oferty osob nie zakwalifikowanych zostang komisy jnie zniszczone.

Osoby, ktérych oferty zostang odrzucone, nie bedg powiadamiane.

Oferty, ktore wplyng po terminie wyzej okreslonym nie beds rozpatrywane.
Otrzymanych dokumentow nie odsylamy.

Informacja o wst¢pnej weryfikacji oraz wyniku naboru bedzie umieszczona  na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Urzedu
Gminy , ul. Warecka 19.

Nabor zostanie przeprowadzony zgodnie z Regulaminem naboru na wolne stanowiska

urz¢dnicze, wolne kierownicze stanowiska urzednicze w Urzedzie Gminy oraz wolne

stanowiska Kkierownikow jednostek podleglych Wojtowi Gminy, zatwicrdzone
Larzadzeniem Wdjta Gminy nr 17/2006 z dnia 21 czerwea 2006 r.
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