Zarzadzenie nr 37/25/2019
Wéjta Gminy jedlinsk
z dnia 27 marca 2019 roku

w sprawie: zmian w Regulaminie organizacyjnym Urzedu Gminy Jedlinsk

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U.z 2019 r. poz. 506)

zarzadza sie, co nastepuje:

§1

W zataczniku nr 1 do Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Gminy w Jedlinsku stanowiacego
zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 4/1/2015 Wojta Gminy Jedlinsk z dnia 2 stycznia 2015 roku
wprowadza sie nastgpujace zmiany:

1. W referacie promocji i rozwoju gospodarczego skresla sig stanowisko ds. zamoéwien
publicznych.

2. Dodaje sie samodzielne stanowisko - Gléwny specjalista ds. zamdwien publicznych - ZP.
§2

W Zataczniku nr 1 do Zarzadzenia Nr 4/1/2015 Wéjta Gminy Jedlitisk z dnia 2 stycznia 2015 1.

w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Jedlinsk zmienia sig:

1. Zalacznik nr 1 do Regulaminu, ktéry otrzymuje brzmienie takie jak zalacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia. '

2.w § 12 ust. 4 ,Woijt nadzoruje bezposrednio prace:” dodaje sig pkt7:
- Gléwnego specjalisty ds. zamowien publicznych.
3. Dodaje sie § 31b w brzmieniu:
Gléwny specjalista ds. zaméwien publicznych
Do zadari Gtéwnego specjalisty ds. zamowien publicznych nalezy w szczegodlnosci:

1. Opracowywanie rocznego planu zaméwien publicznych przewidzianych do realizacji
przez Urzad Gminy w Jedlinsku.
2. Prowadzenie postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego w trybach przewidzianych
w ustawie prawo zamOwienn publicznych zgodnie z przepisami cytowanej ustawy,
a w szcezegolnosci:
1) przygotowywanie dokumentow celem o glaszania przetargow,
2) ogtaszanie przetargdw,
3) sporzadzanie specyfikacji istotnych —warunkow zamdwienia oraz innych
dokumentéw w toku postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego,
4) udriat w pracach komisji przetargowej,
5) sporzadzanie protokoldw postepowania o zamodwienia publiczne.
3. Prowadzenie ewidencji zamowien publicznych.
4. Sporzadzanie sprawozdan z zamowief publicznych.
5. Wspblpraca z referatami Urzedu Gminy w zakresie realizacji zamowien publicznych.




. Wspblpraca z jednostkami organizacyjnymi gminy w zakresie prowadzonych postgpowan

6
o udzielenie zamdwienia publicznego.
7. Prowadzenie postepowas i dokumentacji zaméwienl publicznych do 30 tys. euro.

8. Opracowywanie projektow wewnetrznych aktow prawnych, wzoréw dokumentacji
oraz wzorcGw postgpowania w sprawach zamdwien publicznych.

9. Sporzadzanie projektéw pism wewnetrznych oraz kierowanych na zewnatrz w ramach
korespondencji z organami administracji publicznej lub innymi podmiotami.

10. Zapewnianie przechowywania i archiwizacji dokumentacji zamowiefi publicznych
oraz nalezytej ochrony danych osobowych.

§3

Wykonanie Zarzadzenia powierza sig Sekretarzowi Gminy.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 kwietnia 20 19 roku.
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Zatacznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 37/25/2019
Woita Gminy Jedlinsk z dnia 27.03.2019 .
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