ZARZADZENIE Nr 32/28/2015
Wéjta Gminy Jedlinisk
z dnia 02 kwietnia 2015r.

w sprawie: ustalenia jednolitego ukladu graficznego pism wytwarzanych

w Urzedzie Gminy Jedlinsk

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jedn.
Dz.Uz 2013 r. poz. 594 ze zm.)

zarzadza sie co nastepuje:

§1.

Ustala sig¢ jednolity uklad graficzny pism wytwarzanych w Urzedzie Gminy w Jedlifisku,
uchwat Rady Gminy oraz zarzagdzen Wéita.

§2.

Dla pism, w tym korespondencji wewnetrznej ustala sie nastepujgce wymogi edytorskie
zakresie uktadu graficznego (dla formatu A4 w uktadzie pionowym):

1)
2)
3)
4}
5)
6)

czcionka: Cambria, styl normalny, rozmiar 12 pkt (w zaleznoéci od iloéci tekstu);
marginesy (gorny, dolny, prawy i lewy): 2,5 cm;

interlinia: 1 wiersz;

odstepy przed akapitem i po akapicie: 0 punktéw;

tekst wyjustowany.

nagtéwek i stopka tylko na pierwszej stronie pisma

§3.

Dla uchwal Rady Gminy oraz zarzadzeii Wéjta ustala sie nastepujgce wymogi
edytorskie zakresie uktadu graficznego (dla formatu A4 w ukladzie pionowym):

1)
2)
3)
4)
5}
6)
7)

czcionka: Cambria, styl normalny;

nagidéwek aktu: akapit wysrodkowany, rozmiar 16 pkt;
tytul aktu: akapit wysrodkowany, rozmiar 12 pkt;
tres¢ aktu: akapit: wyjustowany, rozmiar 12 pkt;
marginesy {gérny, dolny, prawy i lewy): 2,5 cm;
interlinia:1;

odstepy przed akapitem i po akapicie: 0 punktéw;

§3.

Wzor pism okresla Zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4.

Wzér uchwat Rady Gminy okreséla Zatgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§5.

Wzér zarzadzen Wajta okresla Zatgcznik Nr 3 do niniejszego zarzgdzenia.



§ 6.
Zasad okres$lonych w zarzadzeniu nie stosuje sie do:
1} pism generowanych aufomatycznie przez programy komputerowe uzytkowane
w Urzedzie Gminy;
2) pism przygotowywanych na specjalnych drukach i formularzach przewidzianych
odrebnymi przepisami;
3) korespondencji okazjonalnej (Zyczenia, podziekowania, itp.);

§ 5.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§6.

Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem wydania z mocg obowigzujgcg od dnia 1 maja

2015 roku.
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Zalgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 32/28/2015 z dnia 2 kwietnia 2015 .

Urzad Gminy w Jedlinisku

Urzad Gminy w Jedlifisku
ul. Warecka 19, 26-660 Jedlifisk
tel. /fax: 4832 13 021
jedlinsk@jedlinsk.pl www.jedlinsk.pl



Zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 32/28/2015 z dnia 2 kwietnia 2015 .

UchwataNr__ / /_
Rady Gminy Jedlinsk
Zdnia ......cooeeveeeiiriinnn

w sprawie: ...
Na podstawie ...

Rada Gminy Jedlinisk uchwala, co nastepuje:



Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 32/28/2015 z dnia 2 kwietnia 2015 .

ZarzadzenieNr__/__/
Wéjta Gminy Jedlinsk
zdnia .......coooeiereiienn

w sprawie: ...
Na podstawie ...

zarzadza sie co nastepuje:



