ZARZADZENIE NR 230/91/2016
WOJITA GMINY JEDLINSK
z dnia 27 grudnia 2016 roku

w sprawie: zasad centralizacji rozliczenn podatku od towaréw i ustug (VAT)
w Gminie Jedlifisk i jej jednostkach organizacyjnych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym
(tekst jednolity Dz.U. z 2016 roku, poz. 446), w zwiazku z wyrokiem Trybunatu
Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z dnia 29 wrzesnia 2015 roku (C-276/14), uchwatg
Naczelnego Sadu z dnia 26 pazdziernika 2015 roku (sygn. akt: I FPS 4/15) oraz ustawg
z dnia 05 wrzeénia 2016 roku "o szczegélnych zasadach rozliczen podatku od towardw
i ustug oraz dokonywania zwrotu S$rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje
projektéw finansowanych z udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;j
lub od pafstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez
jednostki samorzadu terytorialnego (Dz.U. z 2016 r, poz. 1454)

Woéjt Gminy Jedlinsk zarzadza, co nastepuje:
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Z dniem 01 stycznia 2017 roku Gmina Jediinsk dokona biezacej centralizacii rozliczen
z tytulu podatku od towaréw i ustug (VAT) obejmujgce czynnosci  (transakcje)
przeprowadzane przez Gmine Jedlifsk i jej jednostki organizacyjne (jednostki budzetowe
lub zaktady budzetowe).

§2

Szczegbtowy wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Jedlifisk, ktérych dotyczy
zarzadzenie, zawiera zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3
W celu zapewnienia poprawnoéci i spéjnosci rozliczen podatku od towardw i ustug (VAT)
w Gminie Jedlinsk i jej jednostkach organizacyjnych ustala sie procedury obowigzujace

w tym zakresie.
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Wprowadza sie "Zasady centralizacji rozliczen podatku od towaréw i ustug (VAT)
w Gminie Jedlinsk i jej jednostkach organizacyjnych” zawarte w zalgczniku nr 2
do niniejszego zarzadzenia.

§5

Kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Jedlifisk zobowigzuje si¢ do scistego
przestrzegania postanowien niniejszego zarzgdzenia oraz uwzglednienia jego Zapisow
w polityce rachunkowosci jednostki.

§6

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 01 stycznia 2017 roku.




Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 230/91/2016 Wdjta Gminy Jedlinsk

z dnia 27 grudnia 2016 roku

w sprawie zasad centralizacji rozliczen podatku od towaréw i ustug (VAT) w Gminie

Jedlifsk i jej jednostkach organizacyinych

Wykaz Jednostek Organizacyjnych Gminy Jedlinisk objetych centralizacjg VAT

Urzad Gminy w Jedlifiskuy;

Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Jedlifisku;

Zakiad Gospodarki Komunalnej w Jedlinsku;

Gminny Zespdt Ekonomiczno-Administracyjny Szkét w Jedlinsku
(od 01.01.2017 roku - Centrum Ustug Wspdinych w Jedlinsku);

oo

5 Publiczna Szkota Podstawowa w Jedlinsku;

6 Publiczne Gimnazjum w Jediinsku;

7. Publiczne Przedszkole w Jedlinsku;

8 Zesp6t Szko! Publicznych w Wierzchowinach;

9 Publiczna Szkota Podstawowa w Bierwcach;

10. Publiczna Szkota Podstawowa w Starych Zawadach;
11.  Publiczna Szkota Podstawowa w Jedlance;

12. Publiczna Szkota Podstawowa w Ludwikowie;

13.  Zespdl Szkét Publicznych we Wsoli.




Zatgcznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 230/91/2016 Wdjta Gminy Jedlinsk

z dnia 27 grudnia 2016 roku

w sprawie zasad centralizacji rozliczen podatku od towardw i ustug (VAT)
w Gminie Jedlifsk i jej jednostkach organizacyjnych

Zasady centralizacji rozliczeit podatku od towaréw i ustug (VAT)
w Gminie Jedlifisk i jej jednostkach organizacyjnych

§1
Postanowienia wstepne
1. Niniejsze zasady okreslajg ogdlne postanowienia zwigzane z centralizacja rozliczed
podatku od towaréw i usiug w Gminie Jedliisk, czynnosci stuzace do terminowego
i prawidlowego rozliczenia przez Gming Jedlifisk naleznosci  publicznoprawnych
dotyczacych podatku od towardw i ustug, a takze podstawowe zasady odpowiedzialnosci
-w ramach sprawowania poszczegéinych funkcii.

1. Niniejsza procedura obowigzuje pracownikéw Gminy Jedliisk oraz pracownikéw
jednostek organizacyjnych Gminy Jedlinsk.
2. Rozliczenia podatku od towaréw i ustug dokonywane sg zgodnie z obowigzujgcymi

przepisami prawa podatkowego. Kwoty zobowigzan podatkowych oraz wartosci VAT
naliczonego sg kalkulowane w oparciu o wiasciwe przepisy i zgodnie z rzeczywistym
przebiegiem zdarzen gospodarczych oraz raportowane | uiszczane W terminach
wynikajgcych z przepisdw prawa.

§2

Definicje
Uzyte w niniejszym dokumencie definicje oznaczaja:
1. Gmina - Gmina Jedlinsk;
a) VAT - podatek od towardw i usiug;
b) Jednostka Organizacyjna - jednostka budzetowa Gminy Iub samorzgdowy zakiad
budzetowy Gminy;
c) Deklaracja czastkowa VAT-7 - deklaracja sporzadzona za poszczegdine okresy
rozliczeniowe przez Jednostki Organizacyjne dia celéw VAT w oparciu o akiualnie
obowigzujgcy formularz deklaracji VAT-7, uwzgledniajaca transakcje sprzedazowe
i zakupowe, dokonane przez dang Jednostke Organizacyjna;
d) Deklaracja zbiorcza VAT-7 - deklaracja VAT-7 Gminy za dany okres rozliczeniowy
VAT sporzadzona w oparciu o deklaracje czastkowe VAT-7;
e) Kierownik Jednostki Organizacyjnej - kierownik Jednostki Organizacyjnej
nadzorujacy proces rozliczenia VAT i podpisujacy przygotowane deklaracje czeSciowe;
f Upowazniony Pracownik - pracownik Jednostki Organizacyjnej, ktoremu powierzono
obowigzki wynikajace z niniejszego zarzadzenia;
g) Ustawa o VAT - ustawa z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towardw i ustug
(Dz. U. z 2016 r., poz. 710 z pdZzniejszymi zmianami);
h) Ustawa o szczegblnych zasadach rozliczeft podatku od towaréw i ustug - ustawa
7 dnia 05 wrzednia 2016 roku o szczegdinych zasadach rozliczen podatku od towarow
i ustug oraz dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje
projektéw finansowanych z udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europeijskiej
lub od panstw czionkowskich Europejskiego porozumienia o Wolnym Handlu przez
jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2016 r., poz. 1454)";
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) wspétczynnik - sposéb okreélenia struktury sprzedazy wedtug propordji, o ktorej
mowa w art. 90 ust. 3 Ustawy o VAT;

) prewspdiczynnik -  sposdb  okreSlenia  proporcji, O ktéorym  mowa
w art. 86 ust. 2a - 2h oraz ust. 22 Ustawy 0 VAT;

k) CUW - Centrum Ustug Wspoinych bedace jednostka budzetowg Gminy - powotane
na podstawie uchwaly Rady Gminy nr XXI/39/2016 z dnia 31 sierpnia 2016 roku
realizujace zadania w zakresie obstugi finansowo - ksiegowej i administracyjnej jednostek
organizacyjnych Gminy Jedlifisk wskazanych wiw uchwale.

83
Zagadnienia ogdine
1. Za okresy rozliczeniowe od dnia 01 stycznia 2017 roku Jednostki Organizacyjne nie
skiadaja do wihasciwych urzedéw skarbowych deklaracji podatkowych VAT. Deklaracja
podatkowa VAT skiadana jest tylko przez Gming, ktéra jest podatnikiem w rozumieniu
Ustawy o VAT w zakresie dziatainosci Gminy oraz wszystkich Jednostek Organizacyjnych.

1. Zakres dziatalnoéci merytorycznej prowadzonej przez Gming i Jednostki
Organizacyjne nie ulega zmianie, z zastrzezeniem zmian okresionych w niniejszym
zarzadzeniu.

2. Od dnia 01 stycznia 2017 roku sprzedawcy i nabywca dla Jednostek
Organizacyjnych jest:

Gmina Jedlinsk

ul. Warecka 19, 26-660 Jedlinsk

NIP: 796 28 96 026

REGON: 670223764
3. Kierownicy Jednostek Organizacyjnych wymienionych w Zatgczniku nr 1
do =zarzadzenia s3 zobowigzani do postugiwania sig numerem NIP Gminy
w zakresie czynnosci prawnych zwigzanych z podatkiem VAT.
4, W celu prawidlowego rozliczenia przez Gming podatku VAT z urzedem skarbowym
zobowiazuje sie Kierownikéw Jednostek Organizacyjnych do nastepujacych czynnosci:
a) wdrozenia "Zasad centralizacji rozliczed podatku od towaréw i ustug VAT w Gminie
Jedlinsk™ w swoich Jednostkach Organizacyjnych;
b) dokonanie przegladu dochodéw budzetowych osigganych przez Jednostke
Organizacyjng i odprowadzanych do budzetu, pod katem opodatkowania podatkiem VAT,
zwolnionych z opodatkowania podatkiem VAT oraz niepodiegajacych opodatkowaniu
podatkiem VAT - zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;
c) dokonanie wszelkich czynnosci, kitére zostaly okreslone dla Jednostek
Organizacyjnych przez Ustawe o szczegdlnych zasadach rozliczehr podatku od towardw
i ustug;
d) poczawszy od miesigca stycznia 2017 roku sporzadzania rejestrow czgstkowych
w zakresie zakupéw | sprzedazy opodatkowanej podatkiem VAT i 2zwolnionej
z podatku VAT zgodnie z art. 109 ust. 3 Ustawy o VAT;
e) poczawszy od miesigca stycznia 2017 roku sporzgdzania deklaracji czgstkowych VAT
dotyczacych prowadzonej dziatalnosci;
f} wyznaczenie oséb odpowiedzialnych za prawidtowos$¢ rozliczen podatku VAT
w Jednostkach Organizacyjnych i przekazanie tych danych do Gminy;
a) sporzadzenie anekséw do zawartych i obecnie realizowanych uméw zmieniajgcych
strong umowy na Gming;
h) w przypadku Jednostek Organizacyjnych, ktére do tej pory nie byly czynnymi
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podatnikami VAT sporzadzenie anekséw do zawartych umoéw o doliczeniu kwoty podatku
wediug odpowiedniej stawki VAT do wykonywanej ustugi;
) dokonania stosownych zmian w polityce rachunkowosci —obowigzujgce]
w Jednostce Organizacyjnej, w szczegoinodci w zasadach funkcjonowania kont zwigzanych
z rozliczeniem podatku VAT;
i) przekazywanie $rodkéw finansowych za zapiate podatku VAT na wskazane konto
Gminy;
5. Nowo zawierane umowy cywilnoprawne nalezy zawiera¢ w imieniu Gminy. W tym
celu Jednostka Organizacyjna, jako strone umowy zobowigzana jest podac nastepujaca
tresc:

Gmina Jedlifisk: ul. Warecka 19, 26-660 Jedlinsk; NIP: 796 28 96 026 w imieniu
ktérej dziata: (imie i nazwisko kierownika jednostki organizacyjnej, jej nazwa i adres).

84

Faktury sprzedazowe i zakupowe
1. Dokumentowanie sprzedazy towardw i ustug oraz zakupdw i ustug winno odbywad
sie w imieniu i na rzecz Gminy. Wystawianie i otrzymywanie faktur dotyczacych Jednostek
Organizacyjnych powierza sie tym Jednostkom.
1. Wystawienie faktury jako dokumentu potwierdzajgcego dokonanie sprzedazy towaru
lub ustugi powinno wynika¢ w szczegdlnosci z umowy lub innego dokumentu zawartego
w ramach prowadzonej dziatalnoéci Jednostki Organizacyjnej.
2. Wystawiajac faktury Jednostki Organizacyjne zobowigzane s3 do przestrzegania
przepisow Ustawy o VAT.
3. Do wystawienia faktur zobowigzany jest Upowazniony Pracownik.
4, Jednostka Organizacyjna jest zobowigzana do dopeinienia obowigzkow
dokumentacyjnych w odniesieniu do dokonywanych przez nig transakgcji sprzedazy. Kazda
czynno$¢ stanowigca dostawe towardw/Swiadczenie ustug podlega weryfikacji pod katem
konieczno$ci wystawienia faktury.
5. Faktury musza zawiera¢ wszystkie elementy, o ktérych mowa w art. 106 e Ustawy
o VAT oraz dane okredlone w ust. 11 niniejszego paragrafu.
6. Wprowadza sie obowigzek kontroli autentycznosci pochodzenia faktury. Oznacza to
zbadanie tozsamoéci dokonujacego dostawy, ustugodawcy lub wystawcy faktury poprzez
zbadanie zgodnoéci danych zawartych w dokumencie z rzeczywistym zdarzeniem
gospodarczym przez analize zaméwienia, zakupu, dostawy, terminu ptatnosci i ptatnosci.
7. Obowiazuje kontrola integralnosci tresci faktury w zakresie zapewnienia
niezmiennoéci danych na fakturze. W tym celu nalezy stwierdzi¢, czy dokument zostat
wystawiony w sposéb prawidtowy i czy na Zzadnym etapie nie zostat zmieniony.
8. Upowazniony Pracownik wystawiajgcy faktury sprzedazy zobowigzany jest do
posiadania dokumentéw potwierdzajgcych wykonanie ustugi, dostarczenie i wydanie
towaru oraz umowy, ktdre potwierdzajg przyjety sposéb fakturowania.
9. Na fakturach jako sprzedawca/nabywca powinna widnie¢ Gmina.
10. Przy okreSleniu strony umowy zawieranej przez Jednostke Organizacyjng na
sprzedaz towaréw lub ustug winien znajdowac sie zapis:

Sprzedawca: Gmina Jedlifsk
ul. Warecka 19
26-660 Jediinsk
NIP: 796 28 96 026



Wystawca: Nazwa Jednostki Organizacyjnej
ul ...,

Konto bankowe: podaje sie konto Jednostki Organizacyjnej, gdyz beda to dochody
Jednostki. Jednostka Organizacyjna prowadzi windykacje naleznosci oraz ich
ewidencje.
11. Przy okre$leniu strony umowy Zzawieranej przez Jednostke Organizacyjng
w przypadku nabywania towar6éw lub ustug winien znajdowac sie zapis:

Nabywca: Gmina: Jedlinsk
ul. Warecka 19

26-660 Jedlinsk
NIP: 796 28 96 026

Odbiorca/Adresat: Nazwa Jednostki Organizacyjnej
Ul vvaeenes
kod .... miejscowos¢ .....

12.  Wszystkie faktury winny by¢ wystawiane komputerowo.
13.  Faktury VAT powinny by¢ numerowane chronologiczne, odrebnie dla kazdego roku
kalendarzowego przez kazda Jednostke Organizacyjna.
14, W przypadku wystapienia okolicznosci, o ktdrych mowa w art. 106 j Ustawy o VAT,
upowazniony Pracownik jest zobowigzany do wystawienia faktury korygujacej,
podiegajacej ujeciu w rejestrze czastkowym sprzedazy.
15.  Prawidlowo wystawione faktury sprzedazy podlegajq ujgciu w rejestrze czgstkowym
sprzedazy oraz w ksiegach rachunkowych.
16. Upowazniony Pracownik, w zaleznosci od zakresu wykonywanych obowigzkow
zobowigzany jest na biezaco weryfikowaé zmiany stanu prawnego w zakresie obowigzku
wystawiania faktur oraz ich wymaganych elementéw, przewidzianych w Ustawie o VAT
oraz w ust. 11 niniejszego paragrafu.
17. Transakcje pomiedzy Jednostkami Organizacyjnymi, a takze Jednostkami
Organizacyjnymi a Gming dokumentuje si¢ wystawiajac noty ksiggowe bez podatku VAT,
Takie transakcje nie powinny by¢ ujmowane w rejestrach czgstkowych sprzedazy,
rejestrach czastkowych zakupu, ani w deklaracjach czgstkowych VAT-7 Jednostek
Organizacyjnych.
18. Transakcje pomiedzy Jednostkami Organizacyjnymi a jednostkami organizacyjnymi
innych gmin lub innymi gminami dokumentuje si¢ wystawiajac fakture z podatkiem VAT
na zasadach ogdlinych.

§5

Wspélczynnik i prewspétczynnik

1. Do dnia 31 stycznia kazdego roku Kierownik Jednostki Organizacyjnej przekazuje
Gminie procentowe wyliczenie wspétczynnika struktury sprzedazy, stanowigcego roczny
udziat czynnodci opodatkowanych w ogélnej sprzedazy podiegajacej opodatkowaniu,
czyli w sumie sprzedazy opodatkowanej i zwolnionej z opodatkowania - zgodnie z art. 90
ust. 3 Ustawy o VAT.

1. Wprowadza sie do stosowania prewspéiczynnik, zezwalajacy na odliczenie podatku
naliczonego przy nabyciu towaréw i ustug dotyczacych dziatalnosci  gospodarczej
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opodatkowanej stawkami VAT przy prowadzeniu przez Jednostke Organizacying
dziatalnosci mieszanej,

2. Prewspdiczynnik ustala sie procentowo jako roczny obrét z dziatalnosci
gospodarczej w rocznym obrocie z dziatalnosci gospodarczej powigkszonym o otrzymane
przychody z innej dziatalnoci, w tym wartosC dotacji, subwencji i innych doplat
o podobnym charakterze, otrzymanych na sfinansowanie wykonywanej przez Jednostke
Organizacyjng dziatalnosci innej niz gospodarcza.

§6
Rejestr czastkowy VAT i deklaracja czastkowa VAT-7
1. Rejestr czastkowy sprzedazy i rejestr czgstkowy zakupow sporzadza sie za okresy

miesieczne.
1. W rejestrze czastkowym zakupéw nie nalezy ujmowac wydatkow zwigzanych
z zakupem towardw i ustug niedajgcym prawa do odliczenia podatku VAT (4.

zwolnionych, wykorzystywanych wylacznie do wykonywania czynnosci  zwolnionych
z podatku VAT, wykorzystywanych wytgcznie do realizacii zadan natozonych na Jednostke
Organizacyjng przepisami prawa oraz z tytutu ktorych nie przystuguje prawo do odliczenia
podatku VAT zgodnie z ustawa). Wyjatkiem sg dokumenty, w ktérych sg ujete
jednoczesénie zakupy dajace prawo do odiiczenia oraz nie dajace tego prawa. Faktury
dajace prawo odliczenia nalezy uja¢ w rejestrze czastkowym zakupow w pierwszym
mozliwym okresie rozliczeniowym.

2. Rejestr czastkowy sprzedazy musi obejmowaé wszystkie wykonane w danym
miesigcu czynnoéci (zaréwno opodatkowane, jak i zwolnione od podatku VAT). Nalezy
takze uja¢ wszystkie wystawione przez Jednostke Organizacyjng dokumenty sprzedazy,
takze kwoty uzyskane z tzw. sprzedazy bezrachunkowej (dotyczy to sytuadii, gdy przepisy
prawa nie wymagajg wystawienia faktury VAT).

3. W przypadku braku sprzedazy lub zakupdw nalezy sporzadzic rejestry czgstkowe
zerowe.

4, W rejestrach czgstkowych VAT w poszczegdinych miesigcach ujmuje sie w sposéb
chronologiczny, wedtug kolejnej numeracji wystawione/otrzymane w danym miesigcu
dokumenty sprzedazy i zakupow. W kolejnych latach zakiada sig nowe rejestry.

5. Dia prawidiowego rozliczenia podatku VAT rejestry czastkowe powinny by¢ tak
prowadzone, aby umoZliwialy prawidtowe sporzadzenie dekiaracji  VAT-7
§. z uwzglednieniem prawidlowego okreSlenia momentu powstania obowigzku
podatkowego.

6. Dane wynikajace z rejestrow czastkowych sprzedazy i rejestrow czgstkowych
zakupéw Jednostka Organizacyjna wykazuje w deklaracji czgstkowej VAT-7. Kwoty
ujmowane w deklaracjach powinny obejmowac wartoéci w groszach (bez zaokraglania).

7. W przypadku, gdy w danym miesigcu Jednostka Organizacyjna nie przeprowadzita
zadnej transakcji zakupu lub sprzedazy, ktéra podiega rejestrowi VAT, nalezy sporzadzi¢
zerowg deklaracje czastkowg VAT-7 za dany miesigc.

8. Podmiotem, do ktérego adresowana jest deklaracja czastkowa VAT-7 jest Gmina.
Dane identyfikacyjne podatnika to dane Jednostki Organizacyjnej sporzadzajgcej
deklaracje czastkowa.

9. Rejestry czastkowe VAT i deklaracje czastkowe VAT-7 sporzadzone przez Jednostki
Organizacyjne za poszczegdine miesigce, po podpisaniu przez Kierownika Jednostki
Organizacyinej i Gtéwnego Ksiegowego Jednostki Organizacyjnej nalezy przesta¢ do Gminy
w terminie do 15 dnia miesiaca nastepujacego po miesigcu, za ktdry rejestry czastkowe
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VAT i deklaracje czastkowe VAT-7 zostaty sporzadzone.

10. Jezeli 15 dzieh miesiaca przypada w dziefh wolny od pracy, to rejestry czgstkowe
VAT i deklaracje czastkowe VAT-7 nalezy przekazaC w ostatnim dniu roboczym
poprzedzajgcym ten dzien.

11.  Przekazanie rejestrow czastkowych VAT i deklaracji czastkowych VAT-7 do Gminy
nastepuje poprzez przekazanie w formie papierowej podpisanych rejestréw czastkowych
VAT i podpisanej deklaracji czastkowej VAT-7 oraz wersji edytowalnych tych dokumentow
poczty elektroniczng na wskazany adres, przygotowanych tak, aby zostaty one zaczytane
przez program ksiegowy zastosowany w Gminie.

Jednoczenie Jednostki Organizacyjne przekazujg do Gminy rejestry czagstkowe VAT
w formie czastkowych Jednolitych Plikéw Kontrolnych VAT, w formacie pozwalajacym
Gminie na sporzadzenie skonsolidowanego Jednolitego Pliku Kontrolnego. :
12. W przypadku jakichkolwiek pytan lub watpliwosci co do przestanego rejestru
czastkowego VAT lub deklaracji czastkowej VAT-/ Kierownik Jednostki Organizacyjnej
zobowiazany jest do niezwlocznego oraz wyczerpujgcego udzielenia odpowiedzi, nie
p6zniej jednak niz w terminie 2 dni od daty otrzymania zapytania.

13. W przypadku, gdy po przekazaniu rejestréw czastkowych VAT i deklaracji
czastkowych VAT zostang stwierdzone nieprawidtowosci w prowadzonych rejestrach
czastkowych VAT lub zaistnieje inna okoliczno$¢ skutkujaca koniecznoscig dokonania
korekty deklaracji czastkowej VAT-7 za dany miesigc, nalezy:

1. niezwlocznie zgtosi¢ te okolicznoéé do Gminy wraz z wyjasnieniem popetnionego
bledy;

2. sporzadzi¢ niezbedne korekty rejestréw czastkowych VAT i deklaracji czastkowych
VAT-7 oraz

3. przesta¢ korekty rejestréw czastkowych VAT i deklaracji czastkowych VAT-7 do
Gminy.

14. Jednostki Organizacyjne wplacajg obliczong kwotg podatku VAT (zgodnie
z deklaracja czastkowg VAT-7), ktdra jest wynikiem rozliczenia podatku przez Jednostkg
Organizacyjna za dany miesigc do 15 - tego dnia nastgpnego miesigca, a za miesigc
grudzien do dnia 31 grudnia na rachunek bankowy Gminy o nr 48 9132 0001 0000 0433
2000 0050. Przepis ustepu 11 powyzej stosuje si¢ odpowiednio.

15. W przypadku, gdy z deklaracji czgstkowej VAT-7 lub korekty deklaracji czgstkowej
VAT-7 wynikaé bedzie kwota do zwrotu, podatek zostanie przekazany Jednostce
Organizacyjnej na wskazany przez nig rachunek z rachunku Gminy, po otrzymaniu tych
érodkéw z urzedu skarbowego nie pézniej niz po uptywie 14 dni.

16. Jezeli Rada Gmina przewiduje przekazywanie samorzadowemu zakiadowi
budzetowemu Srodkéw finansowych wynikajacych z rozliczenia podatku VAT, zasady
ustalania i przekazywania z budzetu Gminy tych $rodkow zostaja okreslone przez Radeg

Gminy.
§7

Centrum Uslug Wspéinych
1. W przypadku Jednostek Organizacyjnych obstugiwanych przez CUW czynnosci
w zakresie wspGiczynnika, prewspéiczynnika, rejestréw czastkowych VAT i deklaradji
czastkowych VAT-7 okreslone w § 5 i § 6 wykonuje CUW.
2. Rejestry czastkowe VAT i deklaracje czastkowe VAT-7 podpisuje Kierownik Jednostki
Organizacyjnej obstugiwanej przez CUW oraz Gtéwny Ksiegowy CUW.



§8
Deklaracja zbiorcza VAT-7
Po otrzymaniu przez Gming deklaracji czgstkowych VAT-7 wraz z rejestrami czgstkowymi
VAT, Gmina sporzadzi zbiorczy rejestr sprzedazy i zakupéw oraz skonsolidowang dekiaracjg
VAT-7, ktdra zostanie przestana do urzedu skarbowego w terminie do 25 dnia miesigca,
nastepnego po miesigcu rozliczeniowym.

89
Zasady kontroli i odpowiedzialnosci w zakresie podatku VAT
1. Upowaznieni pracownicy Gminy dokonujg czynnoéci  kontrolnych  zwigzanych
2 dokumentowaniem i rozliczaniem podatku VAT przez Jednostki Organizacyjne.
2. Kierownicy Jednostek organizacyjnych na zasadach okreslonych w ustawie

z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych oraz w ustawie z dnia 10 wrzesnia
1999 roku Kodeks karny skarbowy ponoszg odpowiedzialnos¢ za:

a) prowadzenie rejestrow czgstkowych VAT i sporzadzanie deklaracji czastkowych
VAT-7 oraz innych deklaracji VAT wymaganych przepisami prawa podatkowego;

b) przekazywanie $rodkéw finansowych za zaptate podatku VAT,

C) za wyznaczenie pracownikéw do:

- prowadzenia i zatwierdzania dokumentacji dotyczacej rozliczen podatku VAT

w Jednostce Organizacyjnej;

- udzielania wszelkich wyjasniet i przekazywania dodatkowych dokumentow
upowaznionym pracownikom Gminy.
3. Upowaznieni Pracownicy na zasadach okreélonych w ustawie z dnia

27 sierpnia 2009 roku O finansach  publicznych oraz w  ustawie
2 dnia 10 wrzeénia 1999 roku Kodeks karny skarbowy, W zakresie
powierzonych im obowigzkéw ponosza odpowiedziaino$¢ za prawidiowe, rzetelne
i terminowe prowadzenie i zatwierdzanie dokumentacji dotyczacej rozliczen podatku VAT
w Jednostce Organizacyjnej, a takze za sktadanie wyjasnien upowaznionym
pracownikom Gminy.

4, Celem unikniecia odpowiedzialnosci za przestepstwo skarbowe lub za wykroczenie
skarbowe, o ktérych mowa w kodeksie karno skarbowym, osoby, o ktorych
mowa w ust. 1 - 3 zobowiazani sg do zachowania nalezytej ostroznoéci oraz starannosci
w zwigzku z dokonywaniem rozliczen podatku VAT,

5. Dokumentacje podatkowa nalezy przechowywa¢ w poszczegoinych Jednostkach
Organizacyjnych do czasu przedawnienia obowigzku podatkowego wynikajacego
z przepiséw prawa podatkowego. -




