Zarzadzenie Nr 221/82/2016
Wodjta Gminy Jedlinsk
z dnia 08 grudnia 2016 roku

W sprawie przeprowadzenia inwenta(yz:cji rocznej w Urzedzie Gminy
oraz w jednostkach podleglych Urzedowi Gminy.
Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowosci

{ tekst jednolity Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz. 1223 z pdiniejszymi zmianami),

Zarzadzam co nastepuje:
81

Przeprowadzi¢ inwentaryzacje sktadnikéw majatkowych bedacych na stanie Urzedu Gminy oraz
jednostek podleglych Urzedowi Gminy wedtug stanu na dzief 31.12.2016 r:

1. W drodze spisu z natury;
1) pozostate $rodki trwate
2) materiaty i paliwo
2. W drodze potwierdzenia sald;
1) aktywa finansowe na rachunkach bankowych,
2) zobowigzania z tytutu kredytow i pozyczek,
3) naleinoéci od kontrahentéw
3. W drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych ksigg rachunkowych z danymi
wynikajacymi z dokumentéw, a takze aktualnym stanem rzeczywistym;
1) wartosci niematerialne i prawne- konto 020,
2) diugoterminowe aktywa finansowe — konto 030,
3) inwestycje ( $rodki trwate w budowie) — konto 080,
4) naleznosci i zobowiazania — konto 201
4. Druki scistego zarachowania

§2

Termin przeprowadzenia inwentaryzacji od 12.12.2016 roku do 10.01.2017roku.
§3

Powotuje Komisjg Inwentaryzacyjna do przeprowadzenia spisu z natury;

1) skiadnikéw majatkowych wymienionych w § 1 pkt 1 w drodze spisu z natury w sktadach
osobowych stanowigcych zafgcznik do niniejszego zarzadzenia,
2) sktadnikéw majgtkowych wymienionych w § 1 pkt 2 w drodze potwierdzenia said
~ Marszatek Anna - przewodniczaca komisji
Joanna Simliat — cztonek
3) skiadnikéw majgtkowych wymienionych w § 1: pkt 1 w drodze spisu z natury, pkt 3 w drodze
weryfikacjj; .



Walczak Grazyna ~ przewodniczacy komisji
Marszatek Anna — czlonek,
4) skiadnikdéw majgtkowych wymienionych w § 1 pkt 4 w drodze spisu z natury tj. drukéw

$cistego zarachowania;
Walczak Grazyna — przewodniczacy,
Simlat Joanna - czionek

§4

inwentaryzacja winna by¢ przeprowadzona zgodnie z ustawg o rachunkowoséci oraz w oparciu

0 poniisze zasady;

1. Przed rozpoczeciem spisu z natury, osoba materialnie odpowiedzialna za stan sktadnikéw
majgtkowych, powinna zoiyé pisemne oswiadczenie stwierdzajace, Ze wszystkie
zrealizowane dowody zakupu sktadnikow majgtkowych zostaty przekazane do ksiegowoséci.

2. Wpis sktadnikéw majatkowych do arkuszy spisowych winien by¢ dokonany przez Komisje
Inwentaryzacyjng w obecnosci osoby materiainie odpowiedzialnej za stan majatku oraz
w sposob umozliwiajacy tej osobie sprawdzenie prawidtowosci zapisu.

3. Zinwentaryzowany sprzet i wyposazenie powinny by¢ ocechowane.

§5

Osoba odpowiedzialng za;

1} przedstawienie sktadéw zespotow spisowych przeprowadzajgeych spisy i weryfikacje,
2) przeszkolenie czlonkdw zespotdw spisowych,
3) wiasciwe i terminowe przeprowadzenie inwentaryzacji,
4) przeprowadzenie postepowania wyjasniajacego réznice inwentaryzacyjne,
5) przedstawienie wnioskow w sprawie réznic inwentaryzacyjnych
czynig Panig Bronistawe Mularska — Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej.

§6

Szczegbtowe zasady i sposob wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okresla Przewodniczacy
w uzgodnieniu ze Skarbnikiem.

§7

1} ustalenie roznic inwentaryzacyjnych i ich rozliczenia na podstawie decyzji Wéijta dokona

Referat Budzetu i Finansow,
2) osobg odpowiedzialng za prawidtowe ujecie wynikéw inwentaryzacji jest Skarbnik,
3) wyniki inwentaryzacji winny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

§8
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Przewodniczacej Komisji Inwentaryzacyijnej.
§9

Zarzadzenie odziw zycie z dniem podjecia.




Zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 221/82/2016
Wdéjta Gminy fedlinsk
z dnia 08 grudnia 2016 roku

Wykaz jednostek podleglych Urzedowi Gminy i sktadu Komisji Inwentaryzacyjnych
powotanych w celu przeprowadzenia inwentaryzacji : przedmiotéw nietrwalych, paliwa i materiatéw
na skitadzie na dzien 31.12.2016 r.

L.p. Jednostka inwentaryzowana Skiad komisji inwentaryzacyjnej

1. Urzad Gminy Grazyna Wasitek
Krystyna Antosiewicz
Bernadeta Dobrowolska

2. Urzad Stanu Cywilnego Anna Marszalek
Elzbieta Ofiara

3. OSP Bierwce Grzegorz Walczak
Renata Nowocien

4. OSP Jankowice Maria Btaszczyk
Tobiasz Kucharczyk

5. OSP Jedlirisk Ewa Koper
Piotr Okleja

6. OSP Ludwikow Halina Baran
Joanna Simlat

7. OSP Nowe Zawady Irena Walczak
Katarzyna Woiciechowska

8. OSP Wielogora Krzysztof Sutek
Wioleta Siwiarek

9. OSP Wsola Jolanta Domanska
Teresa Siejek

10. Komisja d/s Rozwigzywania | Anna Walczak

Problemdw Alkoholowych

Agnieszka Dziubinska
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