ZARZADZENIENIE NR 13/9/2015
WOITA GMINY JEDLINSK
z dnia 23 lutego 2015r.

w sprawie upowaznienia Skarbnika Gminy do zalatwiania indywidualnych spraw
z zakresu administracji publicznej, w tym wydawania decyzji
administracyjnych, postanowien i zaswiadczen

Na podstawie art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
{tekst jednolity: Dz. U. z 2013r. poz. 594, ze zm. w Dz. U. z 2013r. po. 645 i 1318, w Dz.
U. z 2014r. poz. 379 i 1072), w zwiazku z art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U. z 2013r. poz. 267, ze
zm. w Dz. U. z 2014r. poz. 183), art. 143 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja
podatkowa (tekst jednolity: Dz. U. z 2012r. poz. 749, ze zm. w Dz. U. z 2012r. poz. 848
i 1101, 1342 i 1529, w Dz. U. z 2013r. poz. 35, 1027,1036, 1145, 1149, 1289 i poz.
1313 oraz w Dz. U. z 2014r. poz. 183, 567, 915, 1215, 1328 oraz M.P. 736 1 747) w
zwiazku z art. 18 ustawy z dnia 17 czerwca 1966r. o postepowaniu egzekucyjnym w
administracji (tekst jednolity: Dz. U. z 2014r. poz. 1619, ze zm. w Dz. U. z 2015r. poz.
87), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.
Upowazniam Pania Ilone Starzynska — Skarbnika Gminy Jedlinsk, do:

1) Zalatwiania w imieniu Wéjta Gminy Jedlinsk wszystkich spraw, do ktérych maja
zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa
(tekst jednolity: Dz. U. z 2012r. poz. 749, ze zm. w Dz. U. z 2012r. poz. 848
i 1101, 1342 i 1529, w Dz. U. z 2013r. poz. 35, 1027,1036, 1145, 1149, 1289
i poz. 1313 oraz w Dz. U. z 2014r. poz. 183, 567, 915, 1215, 1328 oraz M.P. 736
i 747), w tym do wydawania decyzji, postanowien i zaswiadczen;

2) Zatatwiania w imieniu Wéjta Gminy Jedlinsk wszystkich spraw administracyjnych,
do ktérych zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o
finansach publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013r. poz. 885, ze zm. w Dz. U.
Z 2013r. poz. 938, 1646, w Dz. U z 2014r. poz. 379, 911, 1146, 1626 i 1877), w
tym do wydawania decyzji, postanowien i zaswiadczen;

3) Podejmowania w imieniu Wéjta Gminy Jedlinsk jako wierzyciela lub organu
egzekucyjnego wszelkich c¢zynnosci w  postgpowaniach egzekucyjnych w
administracji, w tym wydawania upomnien, tytutéw wykonawczych, wezwart do
zaptaty i innych dokumentéw z zakresu dochodzenia naleznosci budzetowych,
wydawania postanowien i zarzadzen

- z zastrzezeniem § 2 niniejszego zarzadzenia.

§ 2.
Niniejsze upowaznienie obejmuje nastepujace sprawy pozostajgce we wiasciwosci |
nalezace do Wéjta Gminy Jedlinsk, z zakresu:
1) Wymiaru podatkéw i optat, w tym w szczegdéinosci:
a) Podatku w formie facznego zobowigzania pienieznego,
b) Podatku rolnego, '
c) Podatku le$nego,
d) Podatku od nieruchomosci,



e) Podatku od srodkdéw transportowych,
f} Optat lokalnych,
2) Upomnien, tytuldw wykonawczych i wezwan do zaptaty;
3) Wydawania i podpisywania zasdwiadczen;
4) Zaswiadczen i informacji zwigzanych z pomoca publiczng;
5) Podpisywania raportéw o skladkach na ubezpieczenie spoleczne do Zakladu
Ubezpieczen Spotecznych,
6) Deklaracji podatkowych do Urzedu Skarbowego,
7} Rozliczenr do Urzedu Pracy;

§ 3.
Upowazniam Pania Ilone Starzynskg - Skarbnika Gminy Jedlinsk do:
1) Wydawania i podpisywania, w czasie nieobecnosci Wdéjta Gminy Jedlinsk

i Sekretarza Gminy spowodowanej urlopem wypoczynkowym, zwolnieniem
chorobowym ilub wykonywaniem czynnoséci urzedowych poza siedzibg Urzedu Gminy,
nastepujacych dokumentow:

a) Zaswiadczen o przeznaczeniu nieruchomosci w planie zagospodarowania
przestrzennego / studium uwarunkowan zagospodarowania przestrzennego lub
braku tego plany do nieruchomosci;

b) Wypisdw i wyrysow z planu zagospodarowania przesirzennego;

c) Potwierdzania wnioskéw o nadania klauzuli ostatecznosci uprawomochienia sie
decyzji o warunkach zabudowy i ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego.

2) Potwierdzania faktow stanu prawnego, wynikajacych z prowadzonej przez organ
ewidencji, rejestrow lub innych danych, znajdujgcych sie w jego posiadaniu, zgodnie z
art. 217 k.p.a.

3) Potwierdzania zgodnosci odpisdw, kopii, kserokopii z oryginatem;

4) Podpisywanie czekow, plecen, przelewéw rachunkowych po uprzednim uzgodnieniu z

Waijtem;

5) Wystawiania i podpisywania delegacji i uriopéw Waojta oraz pracownikéw urzedu;

6) Przegladania i dekretowania korespondencji wplywajgcej do urzedu;

7} Przyjmowanie ustnych oswiadczen — ostatniej woli spadkodawcy;

8) Udzielanie informacji z zakresu prowadzonych spraw i zadan, za wyjatkiem informacji
dla publikatordw;

9) Wydawania i podpisywania zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu;

10) Podpisywanie dokumentacji spoczywajacej na platniku, wynikajacej z przepiséw o
systemie ubezpieczen spotecznych;

11)Podpisywania biezacej korespondencii z zakresu zapewnienia wiasciwej organizacji
pracy urzedu oraz realizowania polityki zarzadzania zasobami ludzkimi.

§ 4.

Upowaznien, o ktérych mowa w § 1, § 2 i § 3 powyzej, udzielam na czas nieokreslony.
Wygasa ono jednak z chwilg cofniecia (odwolania) upowaznienia, odwotlania ze
stanowiska i zaprzestania pelnienia funkcji Skarbnika Gminy albo rozwigzania stosunku

pracy.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.
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