ZARZADZENIE NR 114/111 /2015
WO3ITA GMINY JEDLINSK
z dnia 12 listopada 2015r.

W sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy do zatatwiania indywiduainych
spraw z zakresu administracji publicznej, w tym wydawania decyzji
administracyjnych, postanowien i zaswiadczen

Na podstawie art. 33 ust. 4, 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie
gminnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2015 roku poz. 1515), w zwigzku z art. 268a ustawy z
dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego {tekst jednolity: Dz, U,
z 2013r. poz. 267, ze zm. w Dz. U. z 2014r. poz. 183), art. 143 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997r. Ordynacja podatkowa (tekst Jednolity: Dz. U. z 2012r. poz. 749, ze zm., w Dz. U.
z 2012r.poz.848 i 1101, 1342 i 1529, w Dz. U. z 2013r. poz. 35, 1027,1036, 1145,
1149, 1289 i poz. 1313 oraz w Dz. U. 7 2014r. poz. 183, 567, 915, 1215, 1328 oraz M.p.
736 i 747 w zwiazku z art. 18 ustawy z dnia 17 czerwca 1966r. o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji (tekst jednolity: Dz. U. z 2014r. poz. 1619, ze zm. w Dz,
U. z 2015r. poz. 87), zarzadzam, co nastepuje:

g1.
Upowazniam Pana Andrzeja Pawluczyka - Sekretarza Gminy Jedlinsk, do:

1) Wydawania w imieniu Wojta Gminy Jedlifisk decyzji z zakresu administracji
publicznej oraz podpisywania innych pism urzedowych nie majacych charaktery
decyzji, w tym postanowier i zaswiadczen w sprawach objetych zakresem
czynnosci;

2) Podpisywania umodw, porozumien, zamdwieh oraz innych  dokumentow
skutkujgacych powstaniem zobowigzan finansowych Gminy.,

3) Podejmowania w imieniu Wojta Gminy Jedlinsk jako wierzyciela lub organu
egzekucyjnego wszelkich czynnosci w  postepowaniach egzekucyijnych w
administracji w przypadku nieobecnodci Skarbnika Gminy, w tym wydawania
upomnien, tytutdw wykonawczych, wezwan do zaptaty i innych dokumentéw z
zakresu dochodzenia naleznosci budzetowych, wydawania postanowien |
zarzadzen.

4) Do wydawania i podpisywania zaswiadczen, w przypadku nieobecnosci Skarbnika
Gminy, w szczegdinosci:

a) o stanie majatkowym i innych w zakresie podatkéw i optat lokainych oraz
zobowigzan podatkowych,

b) o wielkosci gospodarstwa rolnego oraz innych zaswiadczen dotyczgcych
gospodarstw rolnych i nieruchomosci,

¢) o niezaleganiu w podatkach jub stwierdzajacych stan zalegiosci podatkowych,

d) zaswiadczen i informacji zwigzanych z pomocy publiczna.

5) Podpisywania raportéw o skladkach na ubezpieczenie spoteczne do. Zaktady
Ubezpieczen Spotecznych;

§ 2.

Upowazniam Pana Andrzeja Pawluczyka - Sekretarza Gminy Jedlinsk do:

1} Wydawania i podpisywania, w czasie nieobecnosci Wéjta Gminy Jedlifisk:

- spowodowanej urlopem wypoczynkowym, zwolnieniem chorobowym,

- spowodowanej wykonywaniem czynnosci urzedowych poza siedzibg Urzedu
Gminy,

dokumentow z zakresu:




2)

3)
4)

5)
6)
7)
8)

9)

a) Zaswiadczen o przeznaczeniu nieruchomosci w planie zagospodarowania
przestrzennego / studium uwarunkowan zagospodarowania przestrzennego lub
braku tego plany do nieruchomosci;

b) Wypisdw i wyrysow z planu zagospodarowania przestrzennego;

c) Potwierdzania wnioskdw o nadania klauzuli ostatecznosci uprawomochienia sie
decyzji o warunkach zabudowy i wustaleniu lokalizacji inwestycji celu
publicznego.

Potwierdzania faktéw stanu prawnego, wynikajacych z prowadzonej przez organ

ewidencji, rejestrow lub innych danych, znajdujgcych sie w jego posiadaniu,

zgodnie z art. 217 k.p.a.

Potwierdzania zgodnosci odpisdw, kopii, kserokopii z oryginatem;

Podpisywanie czekéw, plecenl, przelewéw rachunkowych po uprzednim

uzgodnieniu z Wojtem;

Wystawiania i podpisywania delegacji i urlopow Wojta oraz pracownikéw urzedu;

Przegladania i dekretowania korespondencii wplywajacej do urzedu;

Przyjmowanie ustnych oswiadczen - ostatniej woli spadkodawcy;

Udzielanie informacji z zakresu prowadzonych spraw i zadan, za wyjatkiem

informacji dla publikatorow;

Wydawania i podpisywania zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu;

10) Podpisywanie dokumentacji spoczywajacej na ptatniku, wynikajacej z przepiséw o

systemie ubezpieczen spotecznych;

11)Podpisywania biezgce} korespondencji z zakresu zapewnienia wlasciwej organizacji

pracy urzedu oraz reatizowania polityki zarzadzania zasobami ludzkimi.

§ 3.

Upowazniam Pana Andrzeja Pawluczyka - Sekretarza Gminy Jedlinsk do:

1)

Wydawania i podpisywania, w czasie niecbecnosci Wéjta Gminy Jedlinsk
i Skarbnika Gminy ;

- spowodowanej urlopem wypoczynkowym, zwoinieniem chorobowym,
- spowodowanej wykonywaniem czynnosci urzedowych poza siedzibg Urzedu

Gminy,

dokumentdéw z zakresu:
1. Wymiaru podatkow i optat, w tym w szczegdlnosci:

o

7.

a) Podatku w formie facznego zobowigzania pieniaznego,
b} Podatku rolnego,

c) Podatku lesnego,

d) Podatku od nieruchomosci,

e) Podatku od $rodkdw transportowych,

f} Optat lokalnych,

Upomnien, tytuidw wykonawczych | wezwan do zaptaty;
Wydawania i podpisywania zaswiadczed;

Zaswiadczen i informacji zwigzanych z pomocg publiczna;
Podpisywania raportdw o skiadkach na ubezpieczenie spoteczne do Zakiadu
Ubezpieczen Spotecznych,

Deklaracji podatkowych do Urzedu Skarbowego,

Rozliczen do Urzedu Pracy;

g 4.

Upowaznien, o ktérych mowa w § 1, § 2 i § 3 powyzej, udzielam na czas nieokreslony.
Wygasa ono jednak z chwilag cofnigcia (odwotania) upowaznienia, odwotlania ze
stanowiska i zaprzestania pelnienia funkcji Sekretarza Gminy albo rozwigzania stosunku

pracy.

Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.

§ 5.




